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埼玉県防災士会広報担当事務分掌（セット版） 

 

 

 氏名 事務分掌 

チーフ 

 

冨川 誠一 

 

１ 広報担当を代表し、広報業務を運営する。 

２ 部外系ホームページに関すること。（正） 

 

 

 

 

 

        

        

 

 

 

 

 

石田 守 

 

１ ホームページ掲載に関すること。（正） 

 

内山 恵子 

 

１ パンフレットに関すること。（正） 

２ 部内系ホームページに関すること。（副） 

岡崎 洋志 

 

１ チーフを補佐し、チーフが欠けた場合、これを代行する。 

２ 部外系ホームページに関すること。（副） 

鈴木 一郎 

 

１ 電子メールによる問合せ窓口に関すること。（正） 

 

二崎 博美 

 

１ 電子メールによる問合せ窓口に関すること。（副） 

２ 部内系ホームページに関すること。（正）   

長谷川 真之 

 

１ ホームページ掲載に関すること。（副） 

２ パンフレットに関すること。（副） 

 

【事務内容（概要）】 

〇ホームページ掲載に関すること 

  ・ホームページへの掲載テーマ及び内容の検討 

 ・部外系ホームページ担当、部内系ホームページ担当から送信されたホームページ掲載

原稿の内容の確認及びホームページへの掲載。 

 ・WordPress に関し、外注先との連絡・調整の実施。 

〇部外系ホームページ掲載に関すること 

  ・埼玉県防災士会閲覧者の意向調査（どのようなニーズがあるか）及び当該調査結果を



踏まえたホームページ掲載内容の改善。 

 ・埼玉県防災士会の活動を対外広報するため、内部研修、講師派遣、防災訓練への参加

等、埼玉県防災士会の活動終了後、ホームページ掲載原稿を作成し、ホームページ掲載

担当に送信する。 

〇部内系ホームページ掲載に関すること。 

 ・埼玉県防災士会の活動の情報共有を図るため、研修担当、事業開発担当、広報担当等

の活動状況、検討課題、今後の取組等についてホームページに掲載。 

・埼玉県防災士会の活動を埼玉県防災士会の会員に周知するため、今後の活動予定、埼

玉県防災士会定款・細則等の規則等、ホームページ掲載原稿を作成し、ホームページ掲

載担当に送信する。 

〇電子メールによる問合せ窓口に関すること 

・埼玉県防災士会ホームページのお問い合わせ 

  https://saitamaken-bousaishi.jp/contact/で受信した問い合わせ内容を事務局長に

送信する。 

〇パンフレットに関すること。 

  ・今後、パンフレットを作成することになった場合、パンフレット（案）を作成し、埼

玉県防災士会（セット版）における合意を得た後、印刷の発注、印刷物の保管をする。  

https://saitamaken-bousaishi.jp/contact/

